
供应商无需上门办理结算的业务说明 

（材料备件不包含修复设备） 

 

一、供应商在包钢电子交易平台操作的说明 

1、供应商登录“包钢电子交易平台” 

登录地址为：http://ep.btsteel.com/erp/ds/jsp/dsjjeip.jsp 

 

2、依次点击我的合同→报销挂账→根据结算单挂账 

 

  

3、在左侧点击需要挂账的合同类型（单位分为：包钢股份 BG2，

包钢稀土钢 BG3，合同已按类型进行划分），后在右侧选择仓

储中心的验收单号 



  

4、选择好需要挂账的验收单号后（可以选取同类型合同的的

多个验收单），点击建立挂账单 

  

5、建立挂账报账单成功后，点击发票录入 

  

6、进入以下挂账单更新与发票数据录入界面，选择报销人

（采购中心对应的业务人员），预计付款日期填写挂账当日

的日期后点击修改。 

  

7、点击进入发票数据折页，选择正确的发票税率，填写发票

号码（只填第一张），选择发票日期，填写需要挂账内容发票

的税后总额、税额、税前金额（如多张发票需要填入各项金



额的总和） 

  

 

8、填写完数据后点击新增 

  

9、点击进入挂账单折页，再次确认报销人（采购中心业务人

员）后，点击通知承办人 

  

10、在仓储中心入库单右下角填入上图中的挂账单号（P 开

头的一串字符，P 后有 8 位数字） 



 

 
11、将入库单及发票等资料通过邮寄的形式邮寄给采购中心的业务人员。 

 

注：此功能新增加了供应商可以自主查询 2021 年后在包钢采购中心挂账的明细清单。 

 

二、采购中心人员的操作说明 

采购中心业务人员在收到供应商邮寄的挂账资料后，登

录 ERP 系统验收报账中（IMPPB），输入供应商的报帐单号，

点击查询，审阅供应商提交的信息及纸质资料（入库单及发

票等资料）后，点击确认，打印报支单进行签合便可。 
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