
供应商不上门开具交货单的业务说明 

 

一、供应商在包钢电子交易平台操作的说明 

1、供应商登录“包钢电子交易平台” 

登录地址为：http://ep.btsteel.com/erp/ds/jsp/dsjjeip.jsp 

 

2、点击交货单建立作业 

 

3、点击交货单建立作业后左边会显示该供应商在有效期内

的合同 

 

 

 



4、点击选择需要开具交货单的合同后选择需要开具交货单

的项次，并填写本次需要交货的数量，输入通知人（通知人

默认为合同签订人，如果需要变更通知人，则需要输入通知

人的 ERP 编码） 

 

5、点击“建立交货单” 

 

6、显示操作成功后系统生成交货单号 

 

7、由供应商将交货单号告知对应的计划员（待本周程序升级

后，将不需要此项工作，系统将自动以短信及 ERP 系统待办

的工作通知发送至前面选择的通知人） 

 

 

 

 

 



二、采购中心人员在 ERP 上的操作说明 

1、对应的业务员在接到供应商的交货信息后，点击物料交货

作业(待本周系统更新后可直接在系统中收到待办信息)： 

 

2、输入供应商提供的交货单号点击查询 

 

3、审核交货单信息并输入收货单位信息点击修改后，再点击

确认 

 

 



 

三、供应商打印交货单操作说明 

1、供应商登录“包钢电子交易平台” 

登录地址为：http://ep.btsteel.com/erp/ds/jsp/dsjjeip.jsp 

 

2、点击交货单打印作业 

 

3、找到对应合同的对应交货单，点击预览列印 

 

 



4、点击“PDF 下载链接” 

 

5、在打开的界面内打印交货单即可完成交货单的打印工作 

 


